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1, A szabályzat célja
A Jó szív Temetkezé si Önse g éIy ező P énztár (továbbiakb an P énúár)
másolatkészítési és elektronikus aláírási szabáIyzatának célja: a 45112016
(XII.19) Korm.rendelet 55.§-a szerinti és abizalmi szolgáltatások általános
szabá|yairól szóló 2015.évi CCXXII.törvény szerinti, aPén^ánhoz érkezett és a
P éndár áItaI ké szitett p apír alapú o kiratok, iratok, dokumentumok hi te l e s

elektronikusirattátörténőátalakitásénakszabáIyozása.

2, Aszabályzat hatálya
A szabáIyzat személyi hatálya kiterjed aPénztámál elektronikus aláírással
történő hitelesítésre jo gosult személyekre, a P énúátr által elektronikusan
kézbesített dokumentumokat fogadó ügyfelekre, tisztségviselökre, hatóságokra,
áIlamigazgatási szervekre. Amennyiben a hiteles másolatkészítéssel rendelkező
személy jogviszonya, tisztsége megszűnik a szabályzat is módosításra kerül.
APénztár köteles minden az elek<tronikus igyintézést biáosítő szewvel az
ügyeit elektronikus úton intézni.Ilyen szerv különösen aPénztár felügyeleti
szerve, a Magyar Nemzeti Bank.

3, Fogalmak
Papíralapú dokumentum: A papíron rögzített minden olyan szöveg,
számadatsor, térkép,tewrqz,vázIat, kép vagy más adat, amely bármely eszköz
fe lhaszná|ásáv aI, b árme ly elj árás s al kel etkezett.

Elektrorr i kus m ás olat : Valamely papír alapú dokumentumró 1 e szabáIy zat
előírásai alapján készült, azzaI képileg vagy tartalmilag egyező,joghatás
kiv áltá s ára alkalmas e 1 ektroniku s e szk öz űtj án értelmezhető adat e gyütte s,
elektronikus dokumentum

Digita|izálás: Olyan e|játrás, amely apapír alapú vagy analőg felépítésű
info rmác i őt számításte chn i k ai e szközök számátra fel do 1 g o zhatő, di g itál i s
info rm ác i ó v á, e 1 ektroniku s adattá alakítj a át.

Hitelesítési záradékz ,, Az eredeti papíralapú dokumentummal egyező" a
Korm.rendelet szerinti adafiartalommal elké szített állomány, amely az
elektronikusmásolatelváIaszthatatlanrészétképezi.

Képi megfelelés: Az elektronikus másolat azon tulajdonsága, amely binosítla a
papíralapú dokumentum tartalménak, de legalább a joghatás kiváltása
szempontj ából lényeges tartalmú és formai elemeinek megismerhetőségét.

Tartalmi megfelelés: Az elektronikus másolat azontulajdonsága, amely szerint
ahozzá'kapcsolódó meta adatokkal (a tárolt dokumentumot leíró ismertető adat)
együttesen, biztosítja a papíralapú dokumentum tartalmának, de legalább a
joghatás kiváltása szempontjából lényeges tartalmi elemeinek, a
megismerhetőségét, de nem biztosítla a képi megfelelést.



Má so l atkészítés i re nd szer : A máso 1 atké szíté s során alkaLmazott valamennyi
eszköz (p1. hardver, szo ftver. . stb) valamint ezek e gyütte se.

Másolatkészítés napja: Az elektronikus másolat készítése során a képi vagy

tartalmi vagy mindkettő egyezőségének az el\enőrzésének a dátuma.

Szkennelés: A papír alapűiratok képirögzítése, amely során azftat
digitalizálása megtörténik. (pdf vagy jpeg formátumban)

Elektronikus aláírás: Olyan elektronikus adat, amelyet más elektronikus

adato\<hoz csatolnak, illetve logikailag hozzárendelnek, és amelyet az aláírő

aláírásrahasznáI.

Fokozott biztonságú elektronikus aláírás: olyan elektronikus a\áírás, amely

megfelel az eIDAS 26. cikkben meghat ározott követelményeknek.

Minősített elektronikus aláírás : olyan, fokozott biztonságú elektronikus

aláírás,amelyet minősített elektronikus aláírást létrehozó eszközzel állÍtottak

elő, és amely elektronikus aláírás minősített tanúsítványán alapul

Elektronikus időbétyegző: Olyan elektronikus adatok, amelyek más

elektronikus adatokkal egy adott időponthoz kötnek, amivel igazolják, hogy

utóbbi adatok \éteztek az adott időpontban.

szá mítástechnikai adathor doző
Számítástechnikai eljárással adatokat rőgzítő, tárolő adathordozó (merevLemez,

CD, DVD, USB)

4, Az elektronikus másolat elkészítése
Az elektronikus másolat készítésére jogosult személy apapíralapű
dokumentumró 1 a P énztár irodáj áb an lévő 1 ap szkenner (scanner) s e gítsé gével

pdf vagy jpeg formátumú fájlt (digitális állomarryt)készít számítástechnikai

áautrro.do^rá. 11.h.t színes vagy fekete-fehér is) A fájlnak olyan nevet ad,

amelyböl atartalmára is lehet következtetni. Több oldalas dokumentum egy

fájlként kerül szkennelésre. Csak olyan másolat készíthetŐ, amely apapíralapű
dókumentum teljes tatra|máttartalmazza. Amásolandó papír mérete A4, de

ennél kisebb dokurnentumok is szkennelhetők.

5, Azelektronikus másotat hitelesítése
Az elektronikus aláírással történő hitelesítésre jogosult személy a szkenneléssel

elkészített fájlt legalább fokozott biztonságű aláírással tátja eI a számítőgépbe

helyezett a\ákő tokenhez megadott a\áírő PIN kód beírásával. A PénáárnáI
a\kalmazatt tanúsítvány(ok) kibocsátója a Microsec Zrt .

AzelektronikusdokumentummegváItoztathatatlanságátazelektronikus
béIyegző biztosítja. Az elektronikus időbélyegző aMicrosec digitáIis aláírő



program segítségével az elektronikus aláíráskor is automatikusan létrejön
amennyiben a felhasznáIő név és jelszó megadásra kerül.
Az elektronikus másolat sikeres, ha az eredeti papíralapú dokumentum és az
elektronikus másolat képi és tartalmi megfelelése megállapíthatő.

6, A Felügyelet (MNB) részére beküldendő elektronikus iratok köre
APénztátr kizárőIag a saját maga áItalkiáI|ított iratokról jogosult hiteles
elektronikus másolatot készíteni.
Ilyenek lehetnek : küldöttkö zgyűIési j egyzőkönyvek, j elenléti ívek, éves
beszámolók (mérleg, eredmény kimutatás, kiegészitő melléklet, üzleti jelentés),
pénzúgyi tervek, EB és IT jelentések, EB és IT jegyzőkönyvek, kimutatások,
levelezés hivatalos szervekkel (MNB, NAV, egyéb hivatalos szervek)
A Pénztár által kiállított okirat pz MNB részére az_alábbi módon n}rújtható be:

o aPénztár a cégképviseleti szabályoknak megfelelően aláírt legalább
fo ko zo tt b iao ns ágú e 1 ektro n iku s al áír ásáv aI e 1 1 átott ny ilatko zatként
nyujtja be

? az okiratot papír alapon kiállító Pénrtár általkészíteu hiteles elektronikus
másolatként - minősített elektronikus aláírással vagy minő sített
tanúsítványon alapuló fokozott bizonságú elektronikus aláírással és
időbélyeg zőv eI látja el

. közjegyző áItalkészített hiteles elektronikus másolatként küldi be

. eljáró ügyvéd .vagy kamarai jogtanácsos által készítettelektronikus
másolatként küldi be

Természetes szeínély nyilatkozalai (p1: tisáséget elfogadó és
összeferhetetlenségi nyilatkgzpt) az MNB részére az alábbi módon n}rújtható bq.

o a nyilatkozatot atermészetes személy legalább fokozott biztonságú
elektronikus aláírás áv aI látja eI

o ha a természetes személy rendelkezik ügyfélkapuval akkor aNIsz zrt
oldalan azonosításra visszav ezetett dokumentumhitelesítéssel (AVDH)
hitelesíti a nyilatkozatot

r közjegyző áIíaI készített hiteles elektronikus másolatként küldi be
. eljáró ügyvéd yagy kamarai jogtanácsos által készített elektronikus

másolatként kültli be
Gazdálkodó egyéb szervezet által ki4llított okirat (p1: kön}rwizseálói jelentés és
v_élemény) áz MNB részére az alábbi módon nyújtható be;

. a szeryezet a cégképviseleti szabályoknak megfelelően aláírt legalabb
foko zo tt b i zto ns ágú e 1 ektro niku s al áír ásáv al e 1 l átott ny ilatko zatként
nyújtja be

. azokiratot papír alapon kiáltító szewezet áItalkészített hiteles
elektronikus másolatként - minősített elektronikus aláírással vagy
minő s ített tanús ítványon a l apul ó fokozott biztonságú el ektronikus
aláítássaI és időbélyegzővel látja el

. köz4egyző általkészített hiteles elektronikus másolatként küldi be

. eljáró ügyvéd vagy kamarai jogtanácsos által készített elektronikus
másolatként küldi be
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Közokirat (p1: hatósági erkölcsi bizon},ítvány) az MNB részére az alábbi módon
nyújtható be:

o eredeti elektronikusközokiratként
o közokirat kiállításárajogosult vagy anőI hiteles másolat kiáIlítősána

j o go sult személy áItaI készített elektronikus másolatként

7, Az elektronikus iratok selejtezésének rendje
Az elektronikus iratok azkatkezelési szabáLyzatban leírt megőrzési határidők
Iej árta után s e 1 ej tezhetők.(törö lhetők)

8, A Pénztárnál elektronikus aláírást előállítani képes és jogosult személyek
Cégképviseleti joggal rendelkező tisztségviselők: Tóth Csaba lgazgatőtanács
Elnöke önállóan, Sipos Gyula IT tag és Nesáor Péter LőrántIT tag együttesen
C é gképvi se leti j o ggal nem rend elkező tisztsé gvi s e lők : Varga Zoltánné EB
Elnök, Riedlerné Sokoray Nikoletta EB tag, Kissné Bolla Marietta EB tag
APénztár alkalmazottai: Nagy Lívia könyvelő, Nagy Kornélia pénztári
ngyintéző
Hiteles elektronikus aláírással és másolással megbízott személy: Nugy Lívia
mérlegképe s könyv eIő, pénúári igyintéző

Győr, 2024január 18.

":§§;lfi!#Ü?F*

Tóth Csaba
J őszív Önsegélyező Temetkezési P énztár
ígazgatőtanács Elnöke





Az ügyfélszolgálat és a szolgáltatás elérhetőségei


Telefon: Magyarországról: 1818        Külföldről: +36 1 550 1858
Honlap: https://magyarorszag.hu/avdh      E-mail: ekozig@1818.hu


https://magyarorszag.hu/szuf_kapcsolat
Hibabejelentés az év minden napján 0-24 óra között lehetséges


I G A Z O L Á S


Ezt az elektronikus dokumentumot az elektronikus ügyintézés részletszabályairól szóló 451/2016.
(XII.19.)  Korm.  rendelet  alapján nyújtott  azonosításra visszavezetett  dokumentumhitelesítés
(AVDH)  központi  elektronikus  ügyintézési  szolgáltatás  keretében  az  IdomSoft  Zrt.  –  mint
szolgáltató – elektronikus bélyegzővel és időbélyegzővel látta el.


A polgári  perrendtartásról  szóló  2016.  évi  CXXX.  törvény 325.  §  (1)  bekezdés g)  pontjában
foglaltaknak megfelelően az azonosításra visszavezetett  dokumentumhitelesítés szolgáltatás
keretében hitelesített dokumentum teljes bizonyító erővel rendelkezik.


A szolgáltatásra vonatkozó részletes tájékoztató elérhető a szolgáltató honlapján:
https://magyarorszag.hu/avdh.


A szolgáltató a Központi Azonosítási Ügynökön (KAÜ) keresztül elérhető azonosító szolgáltatást
vette igénybe annak megállapítására, hogy a csatolt  eredeti  elektronikus dokumentum TÓTH
CSABA ügyféltől származik.


Az azonosítás időpontja: 2024.01.25. 12.50.43


Az azonosított ügyfél adatai:


Születési név: TÓTH CSABA
Születési hely: CSORNA
Születési dátum: 1964.05.11.
Anyja neve: SIPŐCZ ERZSÉBET


Ez az elektronikus dokumentum két, egymástól elválaszthatatlanul összetartozó részből, az eredeti dokumentumból és záradékból áll.
Az Igazolás című jelen záradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A záradék olvasható szöveges formában rögzíti
az eredeti dokumentum hiteles elektronikus aláírással való ellátásának körülményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.



https://magyarorszag.hu/avdh
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