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1, A szabalyzat célja

A J6sziv Temetkezési Onsegélyezd Pénztar (tovabbiakban Pénztar)
masolatkészitési és elektronikus alairasi szabalyzatanak célja: a 451/2016
(XIL.19) Korm.rendelet 55.§-a szerinti €s a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairdl szol6 2015.évi CCXXII.torvény szerinti, a Pénztarhoz érkezett és a
Pénztar altal készitett papir alapu okiratok, iratok, dokumentumok hiteles
elektronikus iratta torténd atalakitdsanak szabalyozasa.

2, A szabalyzat hatalya

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Pénztarnal elektronikus alairassal
torténd hitelesitésre jogosult személyekre, a Pénztar altal elektronikusan
kézbesitett dokumentumokat fogadé tigyfelekre, tisztségviselokre, hatésagokra,
allamigazgatasi szervekre. Amennyiben a hiteles mésolatkészitéssel rendelkezo
személy jogviszonya, tisztsége megszlnik a szabalyzat is mddositasra keriil.

A Pénztar koteles minden az elektronikus ligyintézést biztosito szervvel az
ligyeit elektronikus uton intézni. Ilyen szerv kiilondsen a Pénztar feliigyeleti
szerve, a Magyar Nemzeti Bank.

3, Fogalmak

Papiralapu dokumentum: A papiron régzitett minden olyan széveg,
szamadatsor, térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz
felhasznalasaval, barmely eljarassal keletkezett.

Elektronikus masolat: Valamely papiralapti dokumentumrél e szabalyzat
eldirasai alapjan késziilt, azzal képileg vagy tartalmilag egyezd, joghatas
kivaltasara alkalmas elektronikus eszk6z utjan értelmezheto adat egytittes,
elektronikus dokumentum

Digitalizalas: Olyan eljaras, amely a papir alapt vagy analog felépitési
informécidt szamitastechnikai eszk6zok szdmara feldolgozhatd, digitalis
informaciova, elektronikus adatta alakitja at.

Hitelesitési zaradék: ,, Az eredeti papiralapu dokumentummal egyez6” a
Korm.rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az
elektronikus masolat elvalaszthatatlan részét képezi.

Képi megfelelés: Az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralaptl dokumentum tartalmanak, de legalabb a joghatas kivaltasa
szempontjabdl Iényeges tartalmu €s formai elemeinek megismerhetoségét.

Tartalmi megfelelés: Az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint
a hozza kapcsolédod meta adatokkal (a tarolt dokumentumot leird ismertetd adat)
egylittesen, biztositja a papiralapt dokumentum tartalmanak, de legalabb a
joghatas kivaltasa szempontjabdl lényeges tartalmi elemeinek, a
megismerhetdségét, de nem biztositja a képi megfelelést.



Misolatkészitési rendszer: A masolatkészités soran alkalmazott valamennyi
eszkoz (pl.hardver, szoftver..stb) valamint ezek egyiittese.

Misolatkészités napja: Az elektronikus masolat készitése soran a képi vagy
tartalmi vagy mindketté egyezdségének az ellenérzésének a datuma.

Szkennelés: A papir alapu iratok képi rogzitése, amely soran az irat
digitalizalasa megtorténik. (pdf vagy jpeg formatumban)

Elektronikus alairas: Olyan elektronikus adat, amelyet mas elektronikus
adatokhoz csatolnak, illetve logikailag hozzarendelnek, és amelyet az alaird
alairasra hasznal.

Fokozott biztonsagi elektronikus alairas: olyan elektronikus alairas, amely
megfelel az eIDAS 26.cikkben meghatarozott kovetelményeknek.

Minésitett elektronikus alairas: olyan, fokozott biztonsagt elektronikus
alairas, amelyet mindsitett elektronikus alairast 1étrehoz6 eszkozzel allitottak
eld, és amely elektronikus alairds mindsitett tantisitvanyan alapul

Elektronikus id6ébélyegz6: Olyan elektronikus adatok, amelyek mas
elektronikus adatokkal egy adott idéponthoz kétnek, amivel igazoljak, hogy
utobbi adatok l1éteztek az adott idépontban.

Szamitastechnikai adathordozo
Szamitastechnikai eljarassal adatokat rogzitd, tarol6 adathordoz6 (merevlemez,
CD, DVD, USB)

4, Az elektronikus masolat elkészitése

Az elektronikus masolat készitésére jogosult személy a papiralapa
dokumentumrdl a Pénztar irodajaban 1évd lapszkenner (scanner) segitségével
pdf vagy jpeg formatumu fajlt (digitalis dlloméanyt) készit szamitastechnikai
adathordozéra. (lehet szines vagy fekete-fehér is) A fajlnak olyan nevet ad,
amelybdl a tartalmara is lehet kovetkeztetni. Tébb oldalas dokumentum egy
fajlként keriil szkennelésre. Csak olyan mésolat készithetd, amely a papiralapu
dokumentum teljes tartalmat tartalmazza. A masoland6 papir mérete A4, de
ennél kisebb dokumentumok is szkennelhetok.

5, Az elektronikus masolat hitelesitése

Az elektronikus alairassal torténd hitelesitésre jogosult személy a szkenneléssel
elkészitett fajlt legalabb fokozott biztonsagu alairassal latja el a szamitogépbe
helyezett al4iré tokenhez megadott alairé PIN kéd beirasaval. A Pénztarnal
alkalmazott tanusitvany(ok) kibocsatdja a Microsec Zrt .

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagét az elektronikus
bélyegzd biztositja. Az elektronikus idébélyegzd a Microsec digitalis alairo



program segitségével az elektronikus aldiraskor is automatikusan létrején
amennyiben a felhasznal6 név és jelszé megadésra keriil.

Az elektronikus masolat sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithato.

6, A Feliigyelet (MNB) részére bekiildendé elektronikus iratok kire

A Pénztar kizérdlag a sajat maga altal kiallitott iratokrdl jogosult hiteles
elektronikus masolatot késziteni.

Ilyenek lehetnek: kiildottkozgytlési jegyzokonyvek, jelenléti ivek, éves
beszamolok (mérleg, eredmény kimutatas, kiegészité melléklet, tizleti jelentés),
pénziigyi tervek, EB és IT jelentések, EB és IT jegyzokonyvek, kimutatdsok,
levelezés hivatalos szervekkel (MNB, NAV, egyéb hivatalos szervek)

A Pénztar altal kiéllitott okirat az MNB részére az aldbbi mddon nyujthato be:

e aPénztar a cégképviseleti szabalyoknak megfelel6en aldirt legaldbb
fokozott biztonsagu elektronikus alairasaval ellatott nyilatkozatként
nyujtja be

e az okiratot papir alapon kiallité Pénztar altal készitett hiteles elektronikus
masolatként - mindsitett elektronikus alairassal vagy mindsitett
tanusitvanyon alapulo fokozott biztonsagu elektronikus alairassal és
idobélyegzdvel latja el

e kozjegyz0 altal készitett hiteles elektronikus masolatként kiildi be

o eljard ligyvéd vagy kamarai jogtanacsos altal készitett elektronikus
masolatként kiildi be :

Természetes személy nyilatkozatai (pl: tisztséget elfogadd €s
Osszeférhetetlenségi nyilatkozat) az MNB részére az aldbbi médon nyujthatd be:

e anyilatkozatot a természetes személy legalabb fokozott biztonsagt
elektronikus alairasaval latja el

e ha a természetes személy rendelkezik {igyfélkapuval akkor a NISZ Zrt
oldalén azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesitéssel (AVDH)
hitelesiti a nyilatkozatot

o kozjegyzo6 4ltal készitett hiteles elektronikus masolatként kiildi be

o eljard ligyvéd vagy kamarai jogtanacsos altal készitett elektronikus
masolatként kiildi be

Gazdalkodé egyéb szervezet altal kiallitott okirat (pl: kényvvizsgéldi jelentés és
vélemény) az MNB részére az alabbi médon nyujthatd be:

e aszervezet a cégképviseleti szabalyoknak megfeleléen alairt legaldbb
fokozott biztonsagu elektronikus alairasaval ellatott nyilatkozatként
nyujtja be

e az okiratot papir alapon kidllitd szervezet altal készitett hiteles
elektronikus masolatként - mindsitett elektronikus aldirassal vagy
mindsitett tanusitvanyon alapul6 fokozott biztonsagu elektronikus
alairdssal €s idObélyegzovel latja el ’

o kozjegyzo altal készitett hiteles elektronikus masolatként kiildi be

e eljaré ligyvéd vagy kamarai jogtandcsos altal készitett elektronikus
masolatként kiildi be




5

Kozokirat (pl: hatdsagi erkolesi bizonyitvany) az MNB részére az alabbi modon
nyujthaté be:
e credeti elektronikus k6zokiratként
e kozokirat kiallitdsara jogosult vagy arrdl hiteles mésolat kiallitasara
jogosult személy altal készitett elektronikus masolatként

7, Az elektronikus iratok selejtezésének rendje
Az elektronikus iratok az iratkezelési szabalyzatban leirt megdrzési hataridék
lejarta utan selejtezhet6k.(torolhetok)

8, A Pénztarnal elektronikus alairast el6allitani képes és jogosult személyek
Cégképviseleti joggal rendelkezd tisztségvisel6k: Toth Csaba Igazgatdtanacs
Elndke 6nalléan, Sipos Gyula IT tag és Nesztor Péter Lorant IT tag egyiittesen
Cégképviseleti joggal nem rendelkez0 tisztségviseldk: Varga Zoltanné EB
Elnok, Riedlerné Sokoray Nikoletta EB tag, Kissné Bolla Marietta EB tag

A Pénztar alkalmazottai: Nagy Livia konyveld, Nagy Kornélia pénztari
ligyintézo

Hiteles elektronikus alairdssal és masolassal megbizott személy: Nagy Livia
meérlegképes konyveld, pénztari ligyintézo

Gydr, 2024.januar 18.
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IGAZOLAS

Ezt az elektronikus dokumentumot az elektronikus lGgyintézés részletszabalyairdl sz6l6 451/2016.
(XI1.19.) Korm. rendelet alapjan nyujtott azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités
(AVDH) kozponti elektronikus Ugyintézési szolgaltatas keretében az IldomSoft Zrt. — mint
szolgaltatd — elektronikus bélyegzdvel és idébélyegzével latta el.

A polgari perrendtartasrol sz6l6 2016. évi CXXX. térvény 325. § (1) bekezdés g) pontjaban
foglaltaknak megfeleléen az azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas
keretében hitelesitett dokumentum teljes bizonyitd erével rendelkezik.

A szolgaltatasra vonatkozo részletes tajékoztatd elérhet6 a szolgaltaté honlapjan:
https://magyarorszag.hu/avdh.

A szolgaltaté a Kdézponti Azonositasi Ugyndkdn (KAU) keresztiil elérhetd azonositd szolgaltatast
vette igénybe annak megallapitasara, hogy a csatolt eredeti elektronikus dokumentum TOTH
CSABA iigyféltdl szarmazik.

Az azonositas idépontja: 2024.01.25. 12.50.43

Az azonositott Ggyfél adatai:

Sziiletési név: TOTH CSABA
Sziiletési hely: CSORNA

Szlletési datum: 1964.05.11.

Anyja neve: SIPOCZ ERZSEBET

Ez az elektronikus dokumentum két, egymastdl elvalaszthatatlanul 6sszetartozo6 részbdl, az eredeti dokumentumbdl és zaradékbol all.
Az Igazolas cimdi jelen zaradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A zaradék olvashaté széveges formaban rogziti
az eredeti dokumentum hiteles elektronikus alairassal valo ellatasanak korilményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.

Az Ugyfélszolgalat és a szolgaltatas elérhetdségei

Telefon: Magyarorszagrol: 1818 Kulféldrél: +36 1 550 1858
Honlap: https://magyarorszag.hu/avdh E-mail: ekozig@1818.hu
https://magyarorszag.hu/szuf_kapcsolat
Hibabejelentés az év minden napjan 0-24 6ra kozoétt lehetséges
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